
涉改部门单位调整预算补充公开模板 

根据和静县党委办公室、和静县人民政府办公室《关于

＜和静县机构改革方案＞的实施意见》的通知，调整部门单

位预算。现将我单位预算调整情况补充公开如下： 

一、 单位职能划转情况 

我单位主要职能:(一)负责县人民政府会议的准备工

作，协助县人民政府领导同志组织会议决定事项的实施。

（二）协助县人民政府领导同志组织起草或审核以和静县人

民政府、和静县人民政府办公室名义发布的公文。（三）研

究和静县人民政府各部门和各乡镇人民政府请示县人民政

府的事项，提出审核意见，报县人民政府领导同志审定。（四）

督促检查县人民政府公文、会议决定事项及县人民政府领导

同志指示的贯彻落实情况并跟踪调研，及时向县人民政府领

导同志报告。负责人大代表建议意见和政协委员提案办理的

督办工作。（五）负责全县政务公开工作综合管理、协调推

进、考核评价、业务指导和技术培训，组织推动全县统一的

电子政务基础设施开发和推进专业应用。（六）负责全县电

子政务建设项目的审核把关、实施监督竣工验收和绩效评

估。（七）负责全县统一的电子专网、外网和信息网络安全

保障体系、软件体系及其他应用支撑技术体系等电子政务公

用基础设施和共性应用体系的规划、设计、建设、管理和运

行维护，协调处理影响电子政务网络与信息安全的重大事



件。（八）负责全县电子政务信息资源的开发利用和统一管

理。组织推进电子政务信息资源的交换、整合、共享；加强

政务信息资源管理，大力推动信息共享和政务信息资源社会

化利用。（九）承担县党政办公楼计算机信息网络与应用系

统的建设、管理和维护。（十）贯彻执行国家、自治区、自

治州扶贫开发工作方针政策，研究制定和静县扶贫开发战略

规划、政策措施并组织实施，会同有关部门统筹编制扶贫开

发项目计划，制定扶贫开发专项资金分配方案并做好监督检

查，组织实施产业化扶贫计划和扶贫培训等工作。（十一）

贯彻执行国家、自治区、自治州移民工作方针、政策和法律

法规，负责全县移民管理工作，负责移民统计、业务培训、

信息管理和扶持政策落实，督促完成移民安置规划的编制，

受理、调解移民安置纠纷，处理移民安置工作中的突发事件。

（十二）贯彻执行党和国家外事工作方针、政策和涉外法规

以及自治区外事办公室、自治区党委、政府关于外事工作的

指示和决定。负责协调处理和静县重大涉外事务。（十三）

根据和静县经济建设和社会发展及对外开放的需要，开展调

查研究，为和静县的对外工作决策提供意见和建议；利用对

外交往渠道，为和静县经济建设和社会发展服务。负责和静

县党委外事委员会办公室日常工作。（十四）归口管理和静

县因公出差、赴港澳工作；承办权限范围内的因公出差、赴



港澳审核工作。统筹安排和管理和静县对外交活动；贯彻执

行国家、自治区及上级主管部门对港澳工作的方针政策法

规。（十五）贯彻国家和自治区有关信访的法律、法规、规

章和方针政策的规定，指导全县信访工作。承担县信访联席

会议的日常工作，督促落实联席会议决定事项。组织实施信

访问题排查化解工作，建立和完善信访信息汇集分析机制。

（十六）负责处理县内外群众、法人及其他组织通过信访渠

道给县党委、县人民政府及主要领导同志反应的信访问题，

确保信访渠道畅通无阻。（十七）负责向县党委、县人民政

府反映群众来信来电来访中提出的重要建议、意见和问题，

综合研判信访信息，开展调查研究，预测发展趋势，依法提

出有效解决问题的意见和建议。（十八）承办中央、自治区、

自治州及上级有关部门批转的，以及转给县党委、县人民政

府领导的人民来信和来访接待工作。（十九）负责向乡镇、

部门和单位交办、转办、移送信访事项，督查督办信访事项

办理情况；协调处理跨部门、跨行业的信访事项；教育引导

群众就地反映问题，负责协调我县到州赴乌进京非正常上访

人员劝返接领工作。（二十）协调和处理单位之间、部门之

间的信访案件和难度较大的信访案件，参与或直接查处不宜

向下交办的案件；协调处理群众集体来县上访和异常、突发

事件。（二十一）负责全县信访宣传工作，向人民群众提供



有关信访工作的法律、法规和政策咨询；负责管理信访档案。

（二十二）负责指导、协调、推进“放管服”改革、政务公

开工作。（二十三）负责拟定地方志工作规划和编纂方案；

组织编纂地方志书、地方综合年鉴；搜集、保存地方志文献

和资料，组织整理旧志，推动地方志理论研究；组织开发利

用地方志资源；组织、指导、督促和检查县以下编纂乡镇志、

部门志、企业志工作；完成县党委，县人民政府以上级地方

志机构交办的工作。（二十四）负责公共节能减排等工作。（二

十五）管理和静县机关事务管理局。（二十六）承担本部门

党的建设、党风廉政建设和反腐败、精神文明、维护稳定、

“访惠聚”、综合治理、民族团结、“两个全覆盖”、安全生

产、扶贫等工作。（二十七）完成和静县党委、县人民政府

交办的其他任务。 

贯彻落实和静县党政机构改革工作部署，本次划出职

能：（一）统筹规划、综合协调、督促指导全县依法行政工

作；拟订并组织实施全县依法行政规划和工作计划；调查研

究依法行政和政府法制建设中出现的新情况、新问题，提出

具体措施和工作建议；协助县长办理法制工作事项。（二）

负责县政府规范性文件的合法性审查和报备；负责组织指导

全县规范性文件清理工作。（三）承办州人大常委会、州政

府和州政府各部门及县人大常委会交办的法律、法规、规章



草案的征求意见工作。（四）负责全县行政执法监督工作，

对重大行政处罚、重大行政许可等具体行政行为实行备案审

查；推进行政执法责任制工作的开展；协调行政执法争议；

参与全县相对集中行政处罚权、相对集中行政许可权等行政

执法体制改革以及行政权力公开运行、行政审批制度改革等

行政管理方式创新工作；受理行政执法投诉；组织或者参与

对法律、法规和规章执行情况的检查；负责行政执法部门及

执法人员的资格认定工作以及行政执法证件的管理工作。

（五）办理向县政府申请的行政复议、行政赔偿案件；代理

或者组织办理县政府的行政诉讼、民事诉讼；承担县政府法

律顾问职责，为县政府重大决策提供法律意见。（六）组织

实施对行政执法、行政执法监督和行政复议应诉等人员法律

知识的年度培训考核工作；组织开展政府法制理论、政府法

制工作研究、宣传和对外业务交流；围绕全县中心工作开展

法律服务。（七）承担县政府依法行政工作领导小组办公室

的具体工作。 

二、预算调整情况 

经和静县人大常委会批复，2019年我单位年初部门预算

总额为 872.02 万元。本次调增（减）预算 0 万元。具体情

况为： 

（一）因信访职能划入，划入预算 0 万元。其中，基本

支出 0万元；项目支出 0 万元。 



（二）因依法行政工作职能划出，划出预算 0万元。其

中，基本支出 0万元；项目支出 0 万元。 

（三）“三公”经费变化情况为：无 

三、绩效目标调整情况 

因项目金额、性质发生变化，原部门项目经费绩效目标

调整同步调整。 

以上具体情况，详见附件。 

附件 1：和静县党政机关机构改革预算调整表（A3，

明细到项级） 

     

和静县人民政府办公室 

2019 年 5月 20日 

 


